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Passo a passo para cadastro no diretério de producao
e sandbox




EFETUANDO O CADASTRO
NA PLATAFORMA

Guia de cadastro no diretorio de producao e sandbox



Etapa 1: Cadastrando um usuario no diretério

1. No navegador, acesse a URL de acordo com o ambiente a ser acessado:

Producao: Open Insurance Brasil

Sandbox: Open Insurance Brasil Sandbox
2. Clique em “Cadastre-se”

3. Na tela de Registro, preencha os campos
do formulario.

Obs:

a — A pagina seguinte apresenta cada um dos campos
em mais detalhes.

b - Caso o usuério se cadastrar como administrador da
organizacao € necessario que usuario tenha um
certificado de e-CPF junto a uma Autoridade
Certificadora do Brasil.

Openlnsurance e |

Entrar

Email

Senha

Esqueceu a senha?

Acesse aqui

Ao prosseguir, vocé concorda com o uso de cookies. Por
favor, leia 0 nosso aquipara maiores informagdes
Termos e condicdes completos estdo disponiveis aqui
Monitore o servigo aqui
Procurando pelo ambiente sandbox? Clique aqui

Cancelar

N&o possui uma conta?JCadastre-se

Terminar sesséo Powered

Openlnsurance

Registro pro——

Primeiro nome Sobrenome

Enderego de e-mail

Brazil (+55) ¥V Namero de telefone

Sarka ®©
Senha

Confirme a Senha

Vocé é um administrador de organizagdo? Nio @
Brazil CPF (cpf) V¥ Numero do documento
Quer se registrar com um e-CPF? Nio @

Cancelar Cadastrar
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https://web.directory.opinbrasil.com.br/
https://web.sandbox.directory.opinbrasil.com.br/

Etapa 1: Cadastrando um usuério no diretorio

Notas:

a. E-mails sociais nao sao permitidos, e vocé deve utilizar um endereco de e-mail valido da instituicdo. O cadastro pode ser realizado
por qualquer colaborador da organizacdo, identificado aqui como um Iniciador de Cadastro, podendo ser tanto um contato
administrativo quanto técnico da institui¢céo.

b. O administrador da organizacao tem o poder de realizar todas as agdes da sua organizagdo no diretoério.

Primeiro nome

Deve ser preenchido com o primeiro nome do usuario

Nome

Sobrenome

Deve ser preenchido com o sobrenome do usuario

Sobrenome

(a) Endereco de e-mail

Deve ser informado um enderec¢o de e-mail corporativo

nome.sobrenome@corporativo.com.br

Numero de telefone

Informar o nimero de telefone de contato do usuario.

Informar o nimero de telefone de contato com os digitos do
ddd e sem espacos.

Senha

Definir uma senha que deve conter entre 8 e 24 caracteres com
letras mailsculas, mindsculas, nimeros e ao menos um caracter
especial

Definir uma senha que deve conter entre 8 e 24 caracteres
com letras mailsculas, mindsculas, nimeros e ao menos
um caracter especial

Confirmar a Senha

Repetir a mesma senha informada no campo anterior.

Repetir a mesma senha informada no campo anterior.

(b) Vocé é um administrador
de organizacao

Preencha o campo caso o usuario seja um admin.

Sim ou néo

Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF)

Informar o nimero de registro do CPF

Informar o nimero do CPF sem espagos e caracteres.

Quer se registrar com um
e-CPF?

O seletor deve ser assinalado caso o usuario seja um admin da
Ssua organizacgéao.

Sim ou néo
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Etapa 1. Cadastrando um usuario no diretério

4. Ap6s preenchimento correto de todas as informacdes da etapa de Registro, clique em Cadastrar.

Obs:

a - Caso o usuario se cadastrar como administrador
da organizagao é necessario que usuario tenha um
certificado de e-CPF junto a uma Autoridade
Certificadora do Brasil.

b — Se campo for preenchido incorretamente a
participante deve:

1 - Abrir um chamado no Service Desk do OPIN,
2 - Solicitar a retirada da opcdo de admin do cadastro

3 - Informar se o diretério é de producéo ou sandbox.

Openlinsurance o
Reg | StI’O Acesse agui
Primeiro nome Sobrenome

Nome Sobrenome

Enderego de e-mai
nome.sobrenome@corporativo.com.br

Numero de telefo.
Brazil (+55) 00111112222

Vocé é um administrador de organizagéo? Sim .

Numero do documen

Brazil CPF (cpf) 00000000000

Cancelar
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Etapa 2: Verificando os Dados Informados

Nesta etapa, o Diretério ira enviar uma senha de uso unico
(OTP), que sera encaminhada ao enderegco de e-mail e
numero de telefone informado na etapa anterior.

5.1 No e-mail recebido, selecione, copie e cole o cédigo
OTP no campo Cédigo de verificagao de email.

5.2 Na mensagem SMS recebida no telefone celular, copie o
cédigo OTP e informe no campo Caodigo de verificagao do
numero de telefone.

6. ApOs preenchimento dos coédigos clique em “Verificar”.

Nota: Caso vocé nédo tenha recebido o e-mail com o cédigo de
confirmacdo, verifigue sua caixa de SPAM e as politicas de bloqueio de
mensagens. O envio das mensagens podera sofrer algum atraso,
contudo, se o problema persistir, clique no botdo Reenviar senha de uso
Unico parareenvio das mensagens.

Upenlinsurance

Verifique sua conta.

Enviamos alguns codigos de verificacdo para validar sua

conta

Digite a senha de uso Unico enviada para

Codigo de verificagdo de email

Digite a senha de uso Unico enviada para -

Codigo de verificagdo do ndmero de telefone

Reenviar senha de uso Onico

Verificar
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Etapa 3: Confirmando o Processo de Registro

Upenlinsurance -
Nesta etapa, faca o download de um aplicativo de
autenticacdo de sua preferéncia. E possivel utilizar o Autenticagéo de dois
Google Authenticator, Microsoft Authenticator, LastPass fatores

Authenticator, 1Password entre outros.

Para completar seu cadastro:

7. Digitalize o QR Code que aparece na pagina e no

aplicativo de autentica(;éo. No aplicativo de autenticagdo de sua preferéncia, digitalize o
QR code abaixo e digite @ senha de uso Onico:

8. No app de autenticacdo, copie e cole a senha de uso

unico (OTP).

9. ApGs preenchimento do campo de Senha de uso unico
cliqgue em “Acesse aqui”.

‘ Openlinsurance

Nota:
2. Digite & senha descartavel para autenticagdo.
a - Em caso de troca de celular, recomendamos que o participante q .
.. . . . = =2Nna de uso unico
solicite no Service Desk o reset de dois fatores de autenticagao.
9
b - Caso o participante esteja rea_llz_ando o cadastrq no ambiente de Cancelar F———
sandbox, recomendamos que o participante siga a partir do passo 23.




Etapa 4: Confirmacgao da Assinatura Eletronica

Upenlinsurance -
Nesta etapa, faca o download de um aplicativo de
autenticacdo de sua preferéncia. E possivel utilizar o Autenticagéo de dois
Google Authenticator, Microsoft Authenticator, LastPass fatores

Authenticator, 1Password entre outros.

Para completar seu cadastro:

7. Digitalize o QR Code que aparece na pagina e no

aplicativo de autentica(;éo. No aplicativo de autenticagdo de sua preferéncia, digitalize o
QR code abaixo e digite @ senha de uso Onico:

8. No app de autenticacdo, copie e cole a senha de uso

unico (OTP).

9. ApGs preenchimento do campo de Senha de uso unico
cliqgue em “Acesse aqui”.

‘ Openlinsurance

2. Digite & senha descartavel para autenticagdo.
Nota: Em caso de troca de celular, recomendamos que o participante qE:e'na de uso dnico

solicite no Service Desk o reset de dois fatores de autenticagéo. 9

I Acesse aqui I

Cancelar




Etapa 4: Confirmacgao da Assinatura Eletronica

Nesta etapa, sera enviado um e-mail contendo um link para
analise e assinatura do Termo de Aceite.

10. Selecione e copie o codigo de acesso apresentado na
janela Conformacgao da assinatura eletrénica.

11. Na mensagem recebida na caixa de entrada do seu
email em nome da DocuSign, clique no link ANALISAR
DOCUMENTO. Ao clicar, vocé sera redirecionado para o
website da DocuSign.

[OPIN] Termo de Aceite do Diretério de Participantes

@ DocuSign NA4 System <dse_ NA4@docusignnet> © | © Responder

(i) se houver problemas com o modo de exibicio desta mensagem, clique aqui para exibi-la em um navegador da W
Clique aqui para baixar imagens. Para sjudar a proteger sua privacidade, o Outlook impediu o download automs

B geegeme

D |

Diretério Open Insurance enviou-lhe um documento para andlise e
assinatura.

ANALISAR DOCUMENTO

Jens desta mensagem

r
Openinsurance ar

Confirmacao da
assinatura eletronica.

Por favor, assine o documento enviado para sua caixa de
entrada

qcédgo de acesso: 896621

Se estiver tendo problemas para encontrar o email, verifique
na caixa de spam e de lixo eletrdnico. A sua empresa pode
n&o ter autorizado o email do remetente e ele pode estar
sendo blogqueado por filtros de email.

Verificar status

& Respo

Diretério Open Insurance

diretorio@opinbrasil.com.br

Por favor, assine o Terme de Aceite para acesso ao Diretorio de Participantes.
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Etapa 4: Confirmacgao da Assinatura Eletronica

12. No navegador, cole o valor copiado no passo 2 e cole
no campo Codigo de acesso.

13. Apés andlise do Termo, clique no botdo Validar.

Insira o codigo de acesso para visualizar o documento

Diretério Open Insurance
Open Insurance Brasil

O remetente solicitou que vocé insira um codigo de acesso secreto antes de analisar o documento. Vocé
deve ter recebido um codigo de acesso em outra comunicaggo. Insira o cédigo e valide-o para continuar
a visualizar o documento.

Cddigo de acesso
| ------ VALIDAR NAQ RECEBI UM CODIGO DE ACESSO

Exibir texto

Qpeninsurance
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Etapa 5: Analise e Confirmacdo do Termo de Aceite

14, Nesta etapa, no website da DocuSign, clique na caixa “Concordo em usar
assinaturas e registros eletrénicos”

15, Clique no botdo Continuar. €c T
Analise e processe estes documentos DocuSign
- . Diretério Open K(lu‘wtnt@
16. Role o documento para baixo, e na Pk b o e ot vt s e P
14 15

pagina seguinte clique no icone Rubricar. -

17. Role o documento para baixo, e preencha
o campo de “CNPJ da sociedade participante
ou grupo prudencial”

18. Preencha o campo de “Razao social da
sociedade participante”

19, Apés preenchimento dos campos com
sucesso, clique no icone Assinar.

19. Clique no icone Continuar

Nota:

Para concluir o processo de assinatura do Termo é necessario que o navegador que esta utilizando tenha a Extensao do DocuSign PKI
instalada.

Qpeninsurance
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Etapa 5: Analise e Confirmacdo do Termo de Aceite

Nota:

1 - Se vocé optou por usar o e-CPF também para assinar o documento de aceite, o e-CPF serd solicitado pelo Docusign.

2 - O selo de assinatura do e-CPF vai estar inseridos no Termo de Aceite que foi assinado.

Locate your Digital Certificate

To complete this SoCument make sure your certificate s accessibie in this device and select Continue.

e | =] =

To learm more about digital certficates go to ) 1 website

Don't show me this again

TCONTINUE N  canceL

Confirm Your Identity

Enter your PIN to apply your signature.

If the certificate that you would like to use is not listed above, verify that the certificate is accessible and
refresh certificates.

~ o dtificat
& Refresh cedtificates

FINISH CANCEL

D Ega B IO Peano (et S B R R R R AL

Openlnsurance

Diretdrio de Participantes

0 Diretéeio dos Partic|pantes & o privcial companete anufetinico do
Opan Banking - pus pamifa o compartihamanto padronizado da dados,
progutos & 5arvlcos relaclenadas aos cllantes, pelss Insthicdas
finaneaies & demals IEtTulptes aulorzadas paka Banta Gantel do Brasl
atrayes 08 aberiure & IMagragio de plataformas o infrasstruturas de
slstemas de infermagies (AP(s), oa forme saguee, 44l 8 convanlenia,

[ Diretério dos Participartes & um serviga de grrarciamanta dr
Hertdade @ scesso que formece nformagtes 4a Ists de pamizedas oo
acessn as APls @ dos partcipanies que foram aulprzados | regstracas,

05 racursas furcicnais do Diretario dos Participantas saa divididas em:

» Gerendar 2 denticade @ acesse dos particioandas

*  Gerenciar os carilicados digilais

»  Gerendiar & infomecdes de diretdrica (manlber & qerandisr 62
infoemeagdes das entidades parlicpantes par meo de APls)

Qpeninsurance
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Etapa 5: Analise e Confirmacdo do Termo de Aceite

Qpeninsurance

v

20. Na janela Salvar uma cépia do seu documento, vocé pode
ser inscrever para obter uma conta DocuSign gratuita e
assinar todos os seus documentos eletronicamente. Nesta
janela, também é possivel clicar no icone Fazer Download e
baixar uma cépia do documento assinado.

21. Clique no botao Submeter. Ao clicar no botao Submeter,
vocé aceita os Termos e Condigdes e reconhece que seus
dados serao utilizados conforme descrito na Politica de
Privacidade da DocuSign.

SUBMETER NAO, OBRIGADO
[C S —

Salvar uma copia do seu documento

Inscreva-se agora para obter uma conta DocuSign GRATUITA e assinar todos os seus documentos
eletronicamente.

E-mail .
Assinar o documento
é eletronicamente.

Senha
Obter assinaturas de

outras pessoas

Confirmar Senha . .
Sign on the go with

DocuSign Mobile!

@O

Pais

-- selecione -- v




Etapa 5: Analise e Confirmacdo do Termo de Aceite

22. Na caixa de entrada, vocé recebera um e-mail enviado pela
DocuSign contendo um copia do documento Termo de Aceite
assinado eletronicamente.

23. Retorne ao Diretério, e na janela Upload e-signature
confirmation cligue no botdo Verificar status. Se todas as
etapas anteriores forem validadas com sucesso, VOCé sera
automaticamente redirecionado a pagina inicial do Diretorio.

24, Se tudo estiver ok, vocé sera automaticamente
redirecionado a pagina inicial do Diretério.

25. Caso ao efetuar seu acesso a plataforma sem as devidas
tenha autorizacdes, irda se deparar com a tela a sequir.

Solicite ao administrador de sua organizacdo suas devidas
permissdbes dentro da plataforma, Contato Técnico ou
Administrativo.

cewmmeERnne

¢
Openlinsurance .

Confirmagao da
assinatura eletronica.

Por favor, assine o documento enviado para sua caixa de
entrada.

Cédigo de acesso: BIE621

Terminar sessdo

Vocé ndo tem autorizacGo

‘ Openlinsurance




FICOU COM ALGUMA
DUVIDA?

Abra um chamado no portal do Service Desk.



servicedesk.opinbrasil.com.br

Jpenlinsurance
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